对照下面详细须知下来，只做以下3步就行：

第一步：

拿身份证原件（未开放自由行地区需提供旅行社开具发票原件），到户口所在地出入境取申请表后，现场办证。

第二步：

证件办好后，可在出入境寄快递投送地址：厦门市厦禾路1118号假日商城六楼     联系人：杨伟萍    电话：0592－3989855，这样证件出来就会直接寄到旅行社。*EMS快递一般能缩短办证时间,能提前3个工作日左右,(针对赴台)*
第三步；

把用好后的发票原件以及办理入台证的资料（照片2寸白底彩照2张+身份证复印件+户口页复印件（本人页）），寄快送到投送地址：厦门市厦禾路1118号假日商城六楼     联系人：杨伟萍       电话：0592－3989855 

备注：厦门户口第三步的资料直接交给厦门出入境三楼办公室小陈13666043103
详细须知：

一、前往出入境办理<大陆居民往来台湾通行证>所需材料:
1.填写<中国公民出入境证件申请表>

2.福建省户口提供身份证原件. （外省人员在厦门暂住满半年的需提供暂住证原件及复印件或者医社保满一年的证明。）
3.如已持有《大陆居民往来台湾地区通行证》者，请提供通行证原件.
4.福建省未开放自由行地区，我社开具的旅游发票原件+发票复印件各一份

5.未满16周岁的小孩须有监护人陪同办理,需要提供监护人的身份证和户口本和小孩的户口本复印件(户口必须在同一本,监护人最好是户主,必须能体现出监护人的小孩的亲属关系);或提供小孩的出生证明!
6、报备公务员须提供因私出国（境）审批表。（副局以下盖一二三栏，副局以上盖一二三四）

*EMS快递一般能缩短办证时间,能提前3个工作日左右,(针对赴台)*
快递地址如下:

公司:厦门旅游集团国际旅行社
地址:厦门市厦禾路1118号假日6楼

联系电话:0592-3989855

收件人:杨伟萍收

请按要求操作，避免退件，如无按要求操作，所产生费用损失由个人承担!
二、申请入台证所需材料（提交我司代办）
1.两寸免冠白底彩色照片2张，请用铅笔在照片背面签名，切勿用钢笔、水笔。照片規格：最近半年內所拍摄、直4.5公分且橫3.5公分（即2寸）、脫帽、未戴有色眼鏡、五官清晰、不遮盖耳朵及额头部位、足资辨认人貌、人像自头顶至下颚之长度不得小于3.2公分及超过3.6公分、白色背景之正面半身薄光面紙彩色照片。
2. 提供清晰的身份证正反面复印件1份.（务必印在同一张A4纸上）
3.提供清晰的户口本本人页复印件1份. 在复印件空白地方填写工作单位、职务，和联系方式。

4. 如已持有《大陆居民往来台湾地区通行证》者，请提供通行证人头像页及签注页扫描件各一份或原件.
5. 未满20周岁的小孩,必须提供父母双方的户口本本人页和户主页复印件和父母同意书. (户口必须在同一本,监护人是户主,必须能体现出监护人的小孩的亲属关系) 不在同一个户口本的请提供小孩的出生证明!（针对赴台）
请按要求操作并及时根据移民署要求补件，避免退件，如无按要求操作，所产生费用损失由个人承担!

注意：如果是外省签发的团签通行证参团，除上述材料，还需提供：还需附单位在职证明、营业执照、税务登记证或在厦亲属证明或退休证、老人证）
