在职证明信样本
（公司抬头信纸）
在职证明

兹证明               ，     年   月     日出生，护照号码       ，系我司正式员工，自    年    月迄今在我单位工作，现为公司      ，年收入            。该职员将于     年     月   日前往日本旅游，行程    日。我司担保其在日期间遵守日本法律，在旅游结束之后按期回国，继续在我公司工作。

特此证明。
　　　　　　　　　　　　　　公司名称：

　　　　　　　　            负责人签名：
公司盖章：

　　　　　　　　　　　　　　联系电话：

　　　　　　　　　　　　              　 日期：







