附件一：在职证明（必须用带公司文头的信纸打印，不得手写；只能使用英文）

Certificate

20th Sep., 2012

To: Visa section

Dear visa section officer, 
We would like to confirm that the following person is working in our company as Assistant President
 and he/she
 has been working in our company since 2002
. His/Her
 monthly income is RMB20000
. He/She will go to European countries for tour visit from October 25 to November 10, 2012
. His/Her details are following:

	Name
	Sex
	Date of birth
	Passport No. 
	Date of expiry
	Place of issue

	Zhang San

	Male/Female

	Jan. 02, 1963

	G12345678

	June 12, 2018

	Guangdong



All expenses for this trip including the cost of air tickets, traffic expenses, insurance and accommodation will be covered by him/her.
We believe that he/she will abide by laws and rules of your country. 

We believe that he/she will return to China on time, and continue his/her work in our company.

Thank you in advance

Sincerely yours, 

	Signature
:

	(Company Name
) : 

	Tel
: 
	

	Add
:
	


附件二：放假信（必须用带学校文头的信纸打印，不得手写；只能使用英文）
Certificate

Fang Yongping
, male/female
, holder of passport number G12345678
 is a student of Class 3 Junior 2
 in our school. He/She
 has studied in our school since September 2009
. Our summer
 holiday is from 22nd July to 30th August 2010
. We acknowledged that he/she is going to have a visit to Europe with his/her parents
 during summer holiday.

Yours sincerely 

	Signature
:
	

	Name (Seal
):
	

	Address
:
	

	Tel
: 
	


附件三：家庭主妇证明及无业证明（必须用带居委会文头的信纸打印，可手写）
证明

兹证明张三(350203************)，出生于****年**月**月，居住在本社区****省****市****区****路****小区****号，为家庭主妇/待业人员。

特此证明！

****市****街道****社区居民委员会（盖章）

2014.04.21

附件四：不随行人员在职证明

Statement of Certification

This is to certify that the following member of our company, he/she
 has worked here as a teacher
 for        years. His/Her monthly salary is            yuan.

Company Name:

Company Add.:

Charge Person:

Contact Tel:

Date:

附件五：个人资料表

出境旅游申请表（请用正楷填写）

	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	
	

	曾用名
	
	政治面貌
	
	出生地
	
	

	出生日期
	
	婚姻状况
	
	文化程度
	
	

	所属公安局派出所
	公安局        分局        警署
	民族
	
	

	身份证号
	
	何时开始在现单位工作
	
	

	工作单位
	
	担任职务
	写明具体工作岗位：

	单位地址
	
	单位电话
	
	邮编
	

	法人姓名
	
	联系电话
	

	户口地址
	
	家庭电话
	
	邮编
	

	现住地址
	
	家庭电话
	
	邮编
	

	月均收入
	
	手机号码
	
	电子邮件
	

	家庭成员详细情况（必须填写配偶，子女，父母，如已过世或没有，请在住址栏写明）

	称谓
	姓名
	出生年月日
	电话
	工作单位及职务
	现住址

	父亲
	
	
	
	
	

	母亲
	
	
	
	
	

	配偶
	
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申请参加路线
	
	预定出发日期
	
	前往目的地
	

	您是否有妻子，丈夫，孩子，未婚夫/妻或朋友与您同行？
	是
	
	否
	

	您是否有妻子，丈夫，孩子，其他亲属或朋友在海外居住，如果是，他们在何处：
	否

	住房

安排
	同意和其他旅客合住：

同意/不同意
	
	您安排的合住者姓名：

写上合住者姓名
	
	住单人间

	
	
	
	
	男/女
	是/否

	申请人旅行证件情况

	护照号码
	
	签发日期
	
	有效期至
	

	签发地
	
	说明：因私护照有效期至少6个月，并有2页以上的签证页；换发护照者须提交老护照。

	是否申请过出国签证？（如果是，请提供最近三次详情）

	次数
	申请年月
	申请地点
	申请签证类别
	是否获准
	入境日期
	出境日期

	第一次
	年   月
	
	
	
	
	

	第二次
	年   月
	
	
	
	
	

	第三次
	年   月
	
	
	
	
	

	以往出境纪录（主要指欧洲，澳大利亚，新西兰，美，日本，如无，可填东南亚国家）

	出境时间
	年   月
	前往国家
	
	出境事由
	
	委托办理人
	

	出境时间
	年   月
	前往国家
	
	出境事由
	
	委托办理人
	

	出境时间
	年  月
	前往国家
	
	出境事由
	
	委托办理人
	

	出境时间
	年  月
	前往国家
	
	出境事由
	
	委托办理人
	


	您 是 否 有 过 下 列 情 况

	曾在某个国家被宣判有罪吗？
	是
	
	否
	

	曾以精神病，精神失常或心智不全为理由被宣布无罪释放吗？
	是
	
	否
	

	曾被某个国家遣返吗？
	是
	
	否
	

	曾在执行遣返命令之前自愿离开某个国家吗？
	是
	
	否
	

	曾被拒绝入境或要求离境某个国家吗？
	是
	
	否
	

	曾有入欧洲，澳大利亚，新西兰，美洲或日本申请被拒签或者赴这些国家的签证被取消吗？
	是
	
	否
	

	曾从事对其它国家安全将带来危险的活动吗？
	是
	
	否
	

	曾犯下或参与犯下战争罪行或者反人性或人权的罪行吗？
	是
	
	否
	

	对其它政府有未偿还的债务吗？
	是
	
	否
	

	曾患过或目前患过肺结核或任何其他严重疾病（包括神经病），病情或残疾？
	是
	
	否
	

	如果您对以上任何问题回答“是”，就必须填写所有有关详情：

	请认真阅读 “宣誓”内容及出行前“注意事项

	宣誓：

我宣誓，我在此表中提供了完整，真实，准确的材料。

我出境旅游的目的是真诚的，我将遵守签证的各项条件。

我有足够的资金维持本人及列入此申请中包括的所有人往返旅游目的地的一切费用。

我已就我的健康和品行提供了所有有关的详情。

我已阅读并理解赴出境游游客须遵守的条件，我愿意并会遵守所有这些条件。

我不会背离或离开所批准的旅行安排；我明白，我不能申请留在境外超出签证标签上所标明的批准逗留时间，确认在这一日期或之前离开当地。

我明白我所申请的签证不准许我在任何一国工作。

我明白我所申请的签证一般不准许我再在任何国家境内申请或获批另一个签证。

注意事项：

即便游客提供了足够的真实个人材料，但仍有可能被使领馆拒签，并承担相应的签证费用。

如已获得领馆签证，游客自行取消行程，则游客本人必须承担已实际产生的损失（包括签证费，保险费，机票损失费，酒店定金等费用。）

如游客参加的旅行团因出团人数不足时，我社将取消发团，在出团前10天通知游客，客人可选择其他日期的行程，费用多退少补，我社不承担赔偿责任。

销签是游客参加境外旅游以后必须履行的义务。游客回国后应积极配合领馆销签工作，如果被领馆抽中参加面试的，应该按规定时间内到领馆去面试，因此而产生的路费和误工费用，由客人自身承担。


申请人认同并签名：                                  填表日期      年    月    日

开证明时间


职位





男用”he”,女用”she”


入职年份





男用”His”,女用”Her”


月薪


行程起始日期


护照上英文姓名


性别


男用”Male”, 女用”Female”


出生年月日


护照号码


护照有效期


护照签发地


负责人签名


(注：不得为本人及同行人员)


公司英文全称


联系电话


公司地址


护照上英文姓名


性别


男用”male”, 女用”female”


护照号码


在校班级





男用”He”, 女用”She”


入学时间





暑假用”Summer Holiday”


国庆节用”National Day”


寒假用”Winter Holiday”


放假日期





与父母同去用”parents”


与父亲去用”father”


与母亲去用”mother”


学校负责人签名


学校英文全称


学校英文地址


联系电话





男用”he”, 女用”she”


职位


公司英文全称


公司英文地址


负责人


联系电话


证明时间





