附件一：在职证明（必须用带公司文头的信纸打印，不得手写；只能使用英文）

证  明  信

	    兹证明（姓名）是我公司的（职务），他（她）将于    年   月至   月期间到英国旅游，我们保证其旅行期间遵守欧洲法律法规并如期回国。我们将保留其职位。如有滞留不归现象，我单位愿意承担由此产生的一切责任。
    此次旅行费用由其本人承担。


请批准其签证，谢谢！

姓名       性别      出生日期      护照号码        月薪       工作年限
XXXX    男/女    19**. **. **    GXXXXXXXX    XXXXX元       XX年
公司名称：

公司地址：
  负责人姓名及职位：

负责人签名：
                                  负责人电话：

日      期：

Statement of Certification

This is to certify that the following member of our company is allowed to take a travel to the United Kingdom during  to  in (). We guarantee he(she) will obey the laws and regulations and return to China on schedule. We will resume his(her) position in our company.
All the expenses including health insurance will be borne on himself(herself).
Please kindly issue his(her) visa. Thank you in advance.

Name                 D.O.B.                     Passport No.    

XXXX              19**. **. **                 GXXXXXXXX   
Position            Monthly Salary                Employment time
RMB*****                    XX years
Company Name:

Company Add:

Name & Position of the person in charge:
Signature:

Contact Tel:
Date:
附件二：放假信（必须用带学校文头的信纸打印，不得手写；只能使用英文）
学 校 放 假 信

Date:

Dear Sir or Madam:

Our school will have summer/winter holiday from 开始放假日期 to 放假截止日期.

姓名 is a student of our school. He(She) intends to take a travel to the United Kingdom this holiday.

Hereby we guarantee that he(she) will abide by all the laws and regulations in U.K. and return to China on schedule.

All his(her) travel expenses including health insurance will be borne on his(her) parents.

Your favorable consideration to issue his(her) visa will be much appreciated.

（学校名称）

Name & position of the person in charge：

(学校负责人姓名及职务)

(学校负责人签名，盖学校公章)Signature：

Tel: （学校电话）
Add:（学校地址） 

注：斜体斜线部分根据申请人具体情况更改
附件三：家庭主妇证明及无业证明（必须用带居委会文头的信纸打印，可手写）
证明

兹证明张三(350203************)，出生于****年**月**月，居住在本社区****省****市****区****路****小区****号，为家庭主妇/待业人员。

特此证明！

****市****街道****社区居民委员会（盖章）

2014.04.21

附件四：不随行人员在职证明

Statement of Certification

This is to certify that the following member of our company 姓名, he/she
 has worked here as a teacher
 for        years. His/Her monthly salary is            yuan.

Company Name:

Company Add.:

Charge Person:

Contact Tel:

Date:

附件五：个人资料表

英国签证申请个人资料表

	姓名:                       性别: □男   □女        民族:            国籍：

	出生地:                     出生日期:                身份证号码:

	婚姻状况: □未婚    □已婚   □离异   □丧偶           

	此次前往英国的目的：□旅游   □商务   □探亲   □夏令营  □其它  请说明：

	计划进入英国的日期：     年    月     日    
	计划离开英国的日期：    年    月     日

	工作单位名称（中文）                                                          

	(英文)(如无可不填)

	工作性质：□全职 □兼职 □自我雇佣 □无业 □学生（请在下面栏提供就读学校名称、所学专业）

	单位地址:                                                           邮编：          

	单位电话:                          传真:                                                                        

	本人职务:
	进入此单位时间：    年   月   日
	月薪:

	每月本人生活费（人民币）：
	每月负担家人生活费（人民币）：     
	此次出行计划花费：

	本单位负责人姓名(如本人是法人代表,请提供另一负责人名字)：

	负责人职务：
	负责人电话：区号      号码        /手机

	是否在以下所列单位就职过：

	部队       是□ 否□
	媒体                      是□ 否□

	政府机关   是□ 否□
	民政部门                  是□ 否□

	司法机关   是□ 否□
	安全机关（包括警察及保安）是□ 否□

	家庭地址(目前居住地址)如是暂住地址，请注明                                        

邮编：

	在此地址已居住多长时间： 

	家庭电话:区号    号码           手机/小灵通：             E-mail: 

	家庭成员情况   (如父母已故请注明,仍须提供真实姓名及出生地，谢谢合作)

	关系
	姓名
	国籍
	 出生日期
	出生地
	是否同行

	配偶
	
	
	    年  月  日
	
	       □是   □否

	父亲
	
	
	    年  月  日
	
	□是   □否

	母亲
	
	
	    年  月  日
	
	□是   □否

	子女
	
	
	    年  月  日
	
	□是   □否

	子女
	
	
	    年  月  日
	
	□是   □否

	旧护照号码（如无，则不填）：

	是否曾被拒签过？ 如有，请写明拒签国，拒签时间及拒签原因



	是否申请过英国签证？
	申请时间： 

	是否到过英国？
	访问日期：               年    月    日

	是否因其他原因被迫离开英国？
	

	在英国若有亲属，请填上，若无可不填。
	姓名
	与申请人关系


 本人已真实准确地填写以上资料表，并已阅读签证注意事项。本人承诺严格遵守，特此声明。

本人亲笔签名：                                   申请日期：                      




男用”he”, 女用”she”


职位


公司英文全称


公司英文地址


负责人


联系电话


证明时间





