资料须知――在职人员

	材料：
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的因私护照

2. 持新换发护照者，需同时提供之前所有旧护照原件
3. 每张签证需占据2张护照空白页，如做多国签证请注意

	照片
	1. 2寸白底近照4张（使馆需要扫描照片到签证上）

2. 照片尺寸 35mm×45mm

	身份证
	新版身份证请用A4复印正反两面

	户口本
	复印户口本全家页，无论是否直系亲属A4复印

	结婚证
	已婚人士提供结婚证复印件

	财产证明：


	 1. 银行卡或存折半年有效的流水单复印件，银行卡流水单需要加盖银行公章 余额20000以上（必须提供，当月打流水需要当月的交易记录）
2．房产、车产证明（尽量提供）
3. 5万元存款证明（不是必须提供，如果有需要再补充）

	营业执照 

	营业执照副本的清晰复印件，用A4纸复印，要求有年检记录加盖公司红章

	个人资料表
	务求完整准确填写，字迹清楚

	在职证明
	使用公司正规抬头纸打印，内容全部为英文，加盖公司红章

担保函内容要求：单位名称、申请人职务及收入、旅行时间、负责人职务、签字以及电话、传真、单位的营业执照/组织机构代码证号。并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律


	提示：
	曾被任何国家拒签过得客人，请提供拒签说明，请申请人写英文说明

使馆有权在受理签证时抽取申请人到使馆面试，以及回国后消签

使馆对户口职业为农民的申请人审查较为严格，拒签率高


· 后附样本（中英文对照）

申根签资料须知――退休人员

	材料：
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的护照原件和复印件
2. 请在护照最后一页签名
3. 持新换发护照者，需同时提供之前所有旧护照原件
4. 每张签证需占据2张护照空白页，如做多国签证请注意

	照片
	1. 2寸白底近照4张（使馆需要扫描照片到签证上）

2. 照片尺寸 35mm×45mm
3. 请客人在背面写上名字

	身份证
	1. 旧版身份证请用A4纸复印正面 
2. 新版身份证请用A4复印正反两面

	户口本
	复印户口本全家页，无论是否直系亲属A4复印

	结婚证
	已婚人士提供结婚证复印件，离异人士提供离婚证。

	财产证明：

存款证明原件：

每人10万以上
	1. 存款证明页需为银行标准格式：有正确地英文译写，不能手写

2. 存款证明原件将递交使馆，使馆不退原件，到期自动解冻（不是必须）
3. 银行卡或存折半年有效的流水单复印件，银行卡流水单需要加盖银行公章 余额保持10000以上
4．房产、车产复印件 （彩印，最好提供，不是必须）

	个人资料表
	务求完整准确填写，字迹清楚

	退休证
	需提供退休证原件 用A4纸复印1张


	提示：
	曾被任何国家拒签过得客人，请提供拒签说明，请申请人写英文说明

使馆有权在受理签证时抽取申请人到使馆面试，以及回国后消签

使馆对户口职业为农民的申请人审查较为严格，拒签率高


签资料须知――学生

表格 1
	材料：
	具体说明

	护照
	1. 有效期在6个月以上的因私护照

2. 请在护照最后一页签名
3. 持新换发护照者，需同时提供之前所有旧护照原件
4. 每张签证需占据2张护照空白页，如做多国签证请注意

	照片
	1. 2寸白底近照4张（使馆需要扫描照片到签证上）

2. 照片尺寸 35mm×45mm
3. 请客人在背面写上名字

	身份证
	1. 旧版身份证请用A4纸复印正面

2. 新版身份证请用A4复印正反两面

	户口本（需要原件）
	复印户口本全家页，无论是否直系亲属A4复印

	财产证明：


	1. 如提供父母财产，户口本不能体现和父母的亲属关系的，需提供三方亲属公证及认证

2. 存款证明页需为银行标准格式：有正确地英文译写，不能手写

3. 存款证明的有效期需冻结到团队回国之后6个月（含6个月）

4. 存款证明原件将递交使馆，使馆不退原件，到期自动解冻

5. 本人或父母的银行卡或存折半年有效的流水单复印件，银行卡流水单需要加盖银行公章

6 父母或者本人的房产、车产证明

	个人资料表
	务求完整准确填写，字迹清楚

	学校准假信
	1. 使用学校正规抬头纸打印，内容全部为英文
2. 准假信内容需要包括：学校名称、学生所在系或班级、旅行时间、系领导或校长的签字以及电话、传真、并注明申请人将按时回国，以及遵守国外法律

3. 后附样本供参考

	公证及认证
	1. 与父母双方同行，需提供：

a) 三方亲属关系证明公证及认证，公证要以孩子为主申请人

2. 与父亲或母亲一方同行，需提供：

a) 三方亲属关系证明公证及认证，公证要以孩子为主申请人

b) 不去的一方要出具同意书的公证及认证

3. 对于未成年人单独出行，不予受理


附件1：担保函参考样本公司抬头纸
TO: DENMARK EMBASSY

Dear Sirs,

Mr/Ms. XXXX works in XXXXXX from XX(date). XX(month). 2011 to now He/She wants to go to Denmark for travel from XX(date).XX(month). 2011 to XX(date). XX(month). 2011. All the expenses include air tickets, transportation, accommodation and medical insurance will be covered by himself/herself.  She/He will come back on the schedule and still work in XXXXXXXX after the visit in .

Your kind approval of this application will be highly appreciated.

Best Regards!

Name



Date of Birth
Passport-nr.

Position 
Salary

Mr/Ms XXXX


XXXXXX

 XXXXXX

XXXX

XXXX

Company Name
Address: xxxxxx
Tel: (xxxx)--xxxxxxxx
担保人签字,注明但保人职位
单位盖章
